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Введение

УВАЖАЕМЫЕ  СТУДЕНТЫ!

Все учебные дисциплины, междисциплинарные курсы,  изучаемые вами по образовательным программам выбранных специальностей, играют важную роль в вашей профессиональной подготовке  как будущих педагогов. Овладение их содержанием предполагает организацию вашей деятельности в рамках лекционных и практических занятий, а также осуществления  вами самостоятельной работы. 

Вам также следует знать, что действующие федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования особое внимание уделяют развитию творческой инициативы, ответственности,  организованности, выработке навыков эффективной самостоятельной профессиональной деятельности студентов. Поэтому они предопределяют не менее 50 % времени (очная форма обучения), предусмотренного для выполнения основной профессиональной образовательной программы по специальности,  использовать для самостоятельной работы студентов.

Кроме того, выполнение самостоятельной работы является обязательным условием допуска обучающегося к итоговому контролю по дисциплине, междисциплинарному курсу, профессиональному модулю в целом.

Самостоятельная работа студентов (СРС) может рассматриваться как деятельность студентов по освоению знаний и умений учебной и научной деятельности без посторонней помощи.

В учебном процессе среднего профессионального образовательного учреждения выделяют два вида самостоятельной работы студентов:

- аудиторная;

- внеаудиторная.

Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине, МДК выполняется на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.

Внеаудиторная самостоятельная работа - планируемая учебная, учебно-исследовательская работа студентов, выполняется во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия.

В данных методических рекомендациях пойдёт речь о внеаудиторной самостоятельной работе студентов.

Формы внеаудиторной СРС определяются содержанием учебной дисциплины. Они могут иметь учебный, учебно-исследовательский характер. Форму СРС, методы контроля её результатов определяют преподаватели при разработке рабочих программ учебных дисциплин, МДК.

Наиболее часто используемые формы внеаудиторной СРС представлены в следующей таблице 1:

Таблица 1

	      Задачи СРС
	Формы СРС

	Для овладения способами поиска, обработки, интерпретации, хранения информации
	чтение текста (учебника, первоисточника,   дополнительной литературы, ресурсов Интернет); 

работа со словарями и справочниками;

ознакомление с нормативными документами;

конспектирование текста; 

выписки из текста; 

составление библиографии,

составление плана текста; 

составление схем, таблиц, диаграмм; 

оформление буклета;

составление компьютерной презентации; 

учебно-исследовательская работа; 

использование аудио- и видеозаписей   и др.

	Для закрепления и систематизации знаний
	работа с конспектом лекции; 

работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); 

составление плана и тезисов ответа; 

составление сравнительных, хронологических таблиц; 

ответы на контрольные вопросы; 

аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, составление опорных конспектов, реферирование и др.); 

подготовка сообщений к выступлению на семинаре, конференции; 

написание мини-сочинения;

составление словаря терминов, 

составление тематических кроссвордов;

подбор методик для микроисследований;

подготовка курсовых и выпускных квалификационных работ и др. 

	Для формирования умений
	решение задач и упражнений по образцу; 

решение вариативных задач и упражнений; 

решение ситуационных производственных (профессиональных) задач; 

проведение деловых, ролевых игр; 

проектирование и моделирование разных видов и компонентов профессиональной деятельности (программ, занятий, КТД); 

опытно-экспериментальная работа и др. 


Рабочая программа дисциплины «Основы педагогического мастерства» предусматривает 54 часа максимальной учебной нагрузки обучающегося, в том числе самостоятельной работы - 18 часов.

Формы внеаудиторной СРС и время на её выполнение представлены в таблице 2:

Таблица 2

	Тема
	Задание
	Форма СРС
	Время

	1. Тема 1.1.

Педагогическая деятельность учителя. 

	Написать сочинение-рассуждение на тему «Я и моя профессия», «Мой идеал учителя» и т.д., отражая собственное понимание сущности педагогической деятельности, педагогического мастерства
	Сочинение-рассуждение
	2 ч

	2. Тема 1.3.

Основные компоненты педагогического мастерства.

	Подобрать учебно-методическую литературу по изучаемому курсу, оформить  библиографический список. Составить аннотацию к одному из источников
	Библиографи

ческий список
	2 ч

	3. Тема 2.2.

Техника речи.
	Подобрать литературу по проблеме культуры речи учителя. Составить аннотацию к одному из источников
	Аннотация
	2 ч

	4. Тема 4.1.

Мастерство учителя на уроке.
	Подобрать литературу по проблеме активизации познавательной деятельности учащихся на уроке. Составить аннотацию к одному из источников
	Аннотация
	2 ч

	5. Тема 4.2.

Мастерство воспитания.
	Изучить материалы по организации и проведению активных форм работы с родителями, КТД с учащимися (по И.П.Иванову). Составить отзыв к одному из источников
	Отзыв
	4 ч

	6. Тема 4.3.

Самообразование и самовоспитание как формы самосовершенствования.
	Изучить педагогический опыт педагога-мастера (по предложенному плану-схеме)

	Изучение педагогическо
го опыта педагога-мастера
	4 ч

	7. Тема 4.4.

Конкурс педагогического мастерства


	Подготовить домашнее задание «Научу за 5 минут» конкурса педагогического мастерства 
	Творческая работа

	2 ч


В данных методических рекомендациях приводятся основные требования к  содержанию, структуре и оформлению таких форм внеаудиторной СРС как:

- написание сочинения-рассуждения,

- составление и  оформление библиографического списка,

- написание аннотации,

- написание отзыва, 

- обобщение педагогического опыта педагога-мастера, 

- подготовка домашнего задания конкурса педагогического мастерства.


В результате выполнения самостоятельных работ у  Вас должны формироваться общие компетенции (ОК): 

	Название ОК
	Планируемый результат

	 ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	- аргументированность и полнота объяснения сущности и социальной значимости будущей профессии;

- проявление интереса к будущей профессии как мотива выполнения самостоятельной работы;

- активность, инициативность в процессе выполнения самостоятельной работы;

- системная и качественная работа над всеми видами  заданий  

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	- своевременность и качество выполнения заданий;

-рациональность планирования и организации деятельности по выполнению заданий;

- обоснованность постановки цели, выбора  и применения способа выполнения заданий в соответствии с реальными и заданными условиями, имеющимися ресурсами;

- рациональное распределение времени на все этапы работы;

-самостоятельность обнаружения допущенных ошибок, своевременность   коррекции деятельности на основе результатов самооценки продукта;

-аргументированность оценки эффективности и  качества выполненных заданий

	 ОК 3. Оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.
	- логичность анализа существования проблемы, нестандартной ситуации, оценки факторов риска;

-  адекватность решения  стандартных и нестандартных ситуаций;
-оптимальность определения способов, средств осуществления деятельности в нестандартных ситуациях в соответствии с имеющимися ресурсами;

- своевременность, эффективность осуществления контроля, оценки, коррекции своих действий по процессу и результату деятельности в нестандартных ситуациях;

-эффективность предложенных способов предупреждения и нейтрализации рисков

	ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	- обоснованность выбора и оптимальность состава источников, необходимых для выполнения заданий;

- владение способами обработки информации, структурирования, систематизации в соответствии с поставленными задачами

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
	-оптимальность использования информационных ресурсов и возможностей сети интернет для поиска, систематизации и оценки педагогического опыта, выполнения самостоятельных заданий; 
-соответствие содержания работ требованиям к правилам оформления


	ОК 6. Работать в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами
	-владение технологией эффективного общения;
-соблюдение норм и правил речевого этикета, профессиональной этики;

-конструктивность взаимодействия с однокурсниками, преподавателями при решении поставленных задач;

-эффективность построения общения с учётом социально-профессионального статуса, ситуации общения, особенностей  коллектива и индивидуальных особенностей участников коммуникации;

-оптимальность работы в команде, коллективе

	ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность воспитанников, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за качество образовательного процесса.
	- оптимальность постановки цели, задач, выбора методов выполнения заданий; 

-  коррекция собственной деятельности в соответствии с поставленными целями, полученными результатами;

 -обоснованность  выбора  форм контроля и методов оценки эффективности и качества выполнения своей работы;

-владение технологией деятельностного подхода;

 -степень проявления ответственности за качество результата

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	-обоснованность и адекватность оценки своих профессионально-личностных качеств, способностей, уровня профессионально-личностного развития, 
-проектирование (планирование), оценка собственного продвижения, личностного развития;

- обоснованность и адекватность форм и методов самообразования, повышения квалификации;

-  устойчивость интереса к самообразованию, повышению квалификации в области профессиональной деятельности

	ОК 9. Осуществлять профессиональную деятельность в условиях обновления её целей, содержания, смены технологий
	-обоснованность адаптации содержания, формы предъявления результатов  самостоятельной деятельности к изменяющимся условиям;

- результативность (качество) использования современных технологий для выполнения самостоятельных заданий;

-проявление профессиональной мобильности при выполнении заданий

	ОК 10. Осуществлять профилактику травматизма, обеспечивать охрану жизни и здоровья детей.
	-соблюдение требований техники безопасности санитарно-гигиенических правил и норм  при выполнении заданий

	ОК 11. Строить профессиональную деятельность с соблюдением регулирующих ее правовых норм.
	- организация собственной деятельности по выполнению заданий в соответствии с установленными требованиями и рекомендациями



Надеюсь, что данные рекомендации помогут вам овладеть технологией создания подобных продуктов и будут способствовать вашему профессиональному становлению как педагогов.  


Внимание! Если в процессе выполнения заданий для самостоятельной работы у вас возникнут вопросы, разрешить которые самостоятельно не получится, обязательно обратитесь к преподавателю для получения разъяснений.

Рекомендации по выполнению заданий 

внеаудиторной самостоятельной работы
1. Написание сочинения-рассуждения
Задание: Написать сочинение-рассуждение на тему «Я и моя профессия» или  «Мой идеал учителя», отражая собственное понимание сущности педагогической деятельности, педагогического мастерства
Инструкция по выполнению задания:

1. Изучите теоретический материал о написании сочинения-рассуждения.

2. Сформулируйте своё мнение по заданной преподавателем теме в письменной форме.
3. Представьте  материал на проверку преподавателю.

Необходимый теоретический материал:

Сочинение-рассуждение всегда имеет цель убедить читателя в чём-либо. Поэтому основой рассуждения, его стержнем становится чётко сформулированная, понятная и обоснованная с разных позиций одна главная мысль.


Полное сочинение-рассуждение состоит из 3 частей. Это:

-тезис (та мысль, суждение, положение, которое вы сформулировали и которое будете доказывать);

-аргументы (каждый из них должен служить наглядным, свершившимся, а потому убедительным доказательством вашей мысли);

-вывод (он, по сути, повторяет тезис, но выводит его на новый уровень широкими обобщениями, прогнозами, рекомендациями и т. д.).


Необязательной, но желательной частью рассуждения является краткое вступление, задача которого - вовлечь читателя в диалог, обозначить суть и актуальность проблемы. 

Формулировку тезиса, связанного с темой сочинения и основной мыслью можно осуществить с помощью: 
1) предложения, констатирующего актуальность обсуждаемого вопроса (В наше время особенно остро стоит проблема… Или: Проблема… является актуальной в наши дни)
2) высказывания собственного мнения (Я считаю, что... Я часто задумываюсь над вопросом..)
3) с помощью пословиц и поговорок (Всем известна поговорка «Что написано пером, не вырубишь топором» . В ней скрывается глубокий смысл: нужно быть требовательным к письменной речи…)
4) в виде небольшого отступления, которое может подвести к проблеме текста (Каждый человек хочет, чтобы его считали образованным. Одним из признаков хорошего образования является умение правильно написать письмо. )

Аргументация в сочинении-рассуждении должна занимать не менее 2/3 всего объёма. Оптимальное количество аргументов для небольшого  сочинения — три. Лучшими аргументами являются широко известные исторические факты (или не очень известные, но которые можно легко найти в авторитетных источниках — энциклопедиях, справочниках, научных трудах и т. д.). Хорошим доказательством станут статистические данные, обсуждаемые события. Возможно - литературное произведение, но не всё, а тот его эпизод, сюжетная линия, история героя, которые подтверждают вашу мысль. Чтобы подобрать аргументы правильно, мысленно каждый раз проговаривайте свой тезис и задавайте от него вопрос «Почему?». Подберите аргументы, подтверждающие вашу мысль, и расположите их в следующем порядке: «весьма убедительный - достаточно убедительный - самый убедительный».


Вывод углубляет тезис, содержит, пусть не явные, советы, правила, предлагает прогнозы.

2. Составление и  оформление  библиографического списка

Задание: Подобрать учебно-методическую литературу по изучаемому курсу, оформить  библиографический список. Составить аннотацию к одному из источников.
Инструкция по выполнению задания:

1. Изучите теоретический материал о составлении и  оформлении  библиографического списка.
2. Подберите необходимое количество источников по заданной преподавателем теме. 
3. Оформите их в соответствии с требованиями.
4.  Представьте  материал на проверку преподавателю.

Необходимый теоретический материал:

Библиографический список источников информации является структурной частью любой научной работы (монографии, диссертации, научной статьи), учебной самостоятельной работы студентов (курсовой, дипломной, реферата и т.д.).


Он включает источники, используемые при подготовке текста: цитируемую, упоминаемую, а также имеющую непосредственное отношение к исследуемой теме. 


Вот почему важно научиться его составлять. Правильно составленный и грамотно оформленный список свидетельствует о том, насколько вы знакомы с литературой по теме исследования. 

Библиографический список представляет собой библиографические описания (БО) использованных (рекомендуемых) источников.  Библиографическое описание - это совокупность библиографических сведений о документе, приведённых по определённым правилам. Библиографические сведения  берутся из предписанного источника. БО должно отвечать требованиям достоверности, точности и полноты.

Содержание библиографического списка вы определяете сами, исходя из цели и задач выполнения работы. Важным компонентом является ваша работа с литературой последних трёх - пяти лет, как показатель ориентированности в современном состоянии научной изученности темы  исследования.

При подборе материала для списка источников информации  вы можете использовать различные способы расположения библиографических описаний:

-     алфавитный; 

-     хронологический; 

-     систематический; 

-     в порядке первого упоминания публикации в тексте и др.

Самым распространенным способом является алфавитный, т.е. расположение библиографических описаний в строгом алфавитном порядке авторов и заглавий публикаций (если фамилия  автора не указана). Работы одного автора располагают по алфавиту  названий работ, работы авторов-однофамильцев – по алфавиту  инициалов.  При  перечислении работ одного автора его фамилию и инициалы указывают каждый раз, не заменяя прочерками. В одном ряду не  следует  смешивать  разные алфавиты (русский, латинский).

В хронологическом порядке материал располагается по годам публикаций,  а в каждом году - по алфавиту авторов или названий книг. Хронологический  порядок позволяет показать историю изучения какого-либо вопроса. Расположение материала в обратном по времени порядке рекомендуется для работ, в  которых  основное  внимание уделено современному состоянию вопроса.

При систематическом расположении литературы  библиографические описания располагаются по отраслям знаний, отдельным вопросам, темам в логическом соподчинении отдельных рубрик. Систематические разделы лучше устанавливать в соответствии с главами рукописи или важных проблем темы. Литературу общего характера, относящуюся к теме в целом, целесообразно выделять в особый раздел.

Иногда литература располагается в  порядке первого упоминания в  тексте. Однако такое расположение делает список трудным для использования, т.к. в нем сложно просмотреть охват темы, по нему  трудно проверить, на какие работы конкретного автора есть ссылки в материале. Список, составленный таким образом, будет неполным, так как включает только литературу, упоминаемую и цитируемую в тексте, и не отражает других использованных работ.


При оформлении библиографического списка литературы к любой печатной работе перечень источников, прилагаемых к исследованию, не рекомендуется озаглавливать безлично, в общей форме («Литература», «Библиография», «Источники»). Желательно, чтобы заглавие списка давало представление об его составе, например: «Список цитируемых трудов», «Список дополнительной литературы», «Список использованных  источников информации» и т.п.

Набор элементов библиографической записи, последовательность их расположения, способ представления каждого элемента, применение условных разделительных знаков следует выполнять в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1–2003. «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».

Электронные издания описываются в соответствии с ГОСТ 7.82–2001. «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления». Основные правила описания электронных ресурсов соответствуют описанию традиционных изданий. К заглавию добавляются слова в квадратных скобках: [Электронный ресурс]. А в области физической характеристики, которая следует после года издания, указывается на каком носителе размещен данный ресурс или его электронный адрес. 

Пример: Осипов Л. В. Ультразвуковые диагностические приборы [Электронный ресурс] : практическое руководство для пользователей / 

Л. В. Осипов. – М. : ВИДАР, 2010.– 1 CD-ROM.

Правила составления библиографического списка:

1. Прежде всего, обратите внимание на то, что составление библиографического списка состоит из следующих этапов:
1-й этап - установление круга источников по теме;

2-й этап – выявление и отбор литературы;

3-й этап – расположение источников в зависимости от выбранного способа расположения. 

2.      В библиографическом списке используйте сквозную нумерацию всех источников. 

3.   В список литературы включайте все материалы, на которые имеются ссылки в тексте.

4. Дипломные и курсовые работы в библиографический список литературы не включайте, т.к. это учебные работы.

5. Помните, что пунктуация в библиографическом описании выполняет две функции – обычных грамматических знаков препинания и знаков предписанной пунктуации, т. е. знаков, имеющих опознавательный характер для элементов библиографического описания. Для более четкого разделения элементов, а также для различения предписанной и грамматической пунктуации применяют пробелы в один печатный знак до и после предписанного знака.

Пример: Философия : энциклопед. словарь / А.И.Абрамов [и др.] ; ред. А. А. Ирвин. – М. : Гардарики, 2004. – 1072 с. 

Исключение составляют знак «точка» и знак «запятая» – пробелы оставляют только после них.

6.   В конце  библиографического описания всегда ставьте точку (.).

7. Сокращение слова или словосочетания не допускается, если при расшифровке сокращения возможно различное понимание текста библиографического описания. В библиографической записи написание фамилии автора,  коллективного автора, заглавия книги, статьи не сокращаются.

8.   Библиографический список размещайте после основного текста работы.

При оформлении библиографического  описания в электронном варианте вы можете воспользоваться представленными шаблонами, четко соблюдая все  знаки препинания или разделительные знаки, обозначенные пробелы (• – знак пробела).

1. Шаблон на составление описания книг с одним, двумя, тремя авторами имеет вид:  

Фамилия,•И.•О.(указывается только  первый) •Заглавие (название  книги)  •[Текст  или Электронный ресурс]•:•учебник•/•И.•О.•Фамилия(указываются все авторы).•–•2-е изд.,•переработ.•и•доп.•–•Место  издания (М.;  СПб.;  Самара  и  т. п.)•:•Издательство,•Год  издания.•– •Количество  страниц. 

Пример:  Сапаров, В. Е. Дипломный проект от А до Я [Текст] : учебник для вузов / Сапаров В. Е. – М. : СОЛОН- Пресс, 2004. – 218 с.: В прил. CD-ROM. 

Пример:  Сапаров, В. Е. Дипломный проект от А до Я [Текст] : учебник для вузов / Сапаров В. Е., Морозов С.И., Денисенко Г.В. – М. : СОЛОН- Пресс, 2004. – 218 с.: В прил.CD-ROM. 

2.Шаблон на составление описания книг с четырмя и более авторами имеет вид:  

Заглавие (название  книги)  •[Текст  или Электронный ресурс]•:•учебник•/•И.•О.•Фамилия(первогоавтора)•[и др.].•–•2-е изд.,•переработ.•и•доп.•–•Место  издания (М.;  СПб.;  Самара  и  т. п.)•:•Издательство,•Год  издания.•– •Количество  страниц. 

Пример:  Дипломный проект от А до Я [Текст] : учебник для вузов / Сапаров В. Е., Морозов С.И., Денисенко Г.В. и др. – М. : СОЛОН- Пресс, 2004.– 218 с.

3.Шаблон на составление описания книг с составителем (редактором) имеет вид:  

Заглавие (название  книги)  •[Текст  или Электронный ресурс]•:•учебник•/     •сост.(ред.)•И.•О.•Фамилия.•–•2-е изд.,•переработ.•и•доп.•–•Место  издания (М.;  СПб.;  Самара  и  т. п.)•:•Издательство,•Год  издания.•– •Количество  страниц. 

Пример:  Дипломный проект от А до Я [Текст] : учебник для вузов / сост. (под ред.)Сапаров(а) В. Е. – М. : СОЛОН- Пресс, 2004. – 218 с.: В прил. CD-ROM

4.Шаблон на составление описания статьи имеет вид: 

Фамилия,•И.•О. (если у статьи два, три автора и более, указывается только первый) •Заглавие (название статьи или главы из книги) •[Текст или Электронный ресурс]•//•Название журнала.•–•Год издания.•– •№• (арабскими цифрами номер журнала).•–•С. (диапазон  страниц, на которых напечатана статья). 

Пример:  Орлов,  А.  В.  Как  защитить  кандидатскую  диссертацию? [Текст] / Орлов А.  В.  // Студенческий меридиан. – 2004. – № 10. – С. 38–39. 

(В данном приложении приведены примеры описания наиболее распространенных используемых литературных источников. Порядок  описания всех других 

источников необходимо брать непосредственно из ГОСТ 7.1-2003).

3. Написание аннотации на научную статью, книгу

Задание 3: Подобрать литературу по проблеме культуры речи учителя. Составить аннотацию к одному из источников. 

Задание 4:  Подобрать литературу по проблеме активизации познавательной деятельности учащихся на уроке. Составить аннотацию к одному из источников.
Инструкция по выполнению задания:

1. Подберите необходимое количество источников по заданной преподавателем теме. 
2. Изучите теоретический материал о составлении и  оформлении  аннотации.
3. Составьте аннотацию в письменной форме.
4.  Представьте  материал на проверку преподавателю.

Необходимый теоретический материал:
Аннотация - краткая характеристика научной статьи (книги) с точки зрения её назначения, содержания, вида, формы и других особенностей.

Аннотация должна включать характеристику основной темы, проблемы научной статьи (книги), цели работы и её результаты. В аннотации указывают, что нового несёт в себе данная статья (книга)  в сравнении с другими, родственными по тематике и целевому назначению.

Рекомендуемый средний объем аннотации 500 печатных знаков (ГОСТ 7.9-95 СИБИД).

Пример 1:
В данной статье рассмотрены проблемы толкования положений Конституции Конституционным Судом Российской Федерации. Проанализированы характерные особенности грамматического способа толкования, использование в процессе такого толкования различных методов лингвистического и юридического анализа (на примере текстов постановлений Конституционного Суда РФ). Выявлена и обоснована необходимость совместного использования методов юридического и лингвистического анализа в процессе толкования. На основе проведенного исследования автором предлагается выделить юридико-технический способ толкования, дается его определение, формулируются основные характеристики лингвистического и юридического анализа, составляющих юридико-технический способ.
Аннотация  должна отвечать следующим требованиям:
1. Прежде чем писать аннотацию к статье, внимательно прочитайте статью. Ваша аннотация должна дать представление, о чем данная статья. Расскажите, чему посвящена данная статья, и к каким выводам пришел, или какую проблему затронул автор.

2. При написании аннотации не пересказывайте текст, ваша задача заинтересовать читателя. Полностью исключите свое личное мнение о статье.
Для вас статья может быть очень интересна, для других нет, и наоборот. Не цитируйте статью. 

3. Пишите доступным и понятным языком для любой аудитории. Не используйте сложные предложения.

4. Не используйте сведения, не относящиеся к данной теме статьи. Исключите из текста аннотации общеизвестные факты.

Если в статье присутствуют иллюстрации, укажите на это в аннотации.

5. В зависимости от характера статьи – научная, художественная, – используйте в аннотации соответствующий стиль изложения.

6. Пользуйтесь глаголами: рассматривается, исследуется, анализируется.
7. Укажите, для какого круга читателей будет интересна данная статья.
8. Аннотации к статьям должны краткими.


Прочитав вашу аннотацию, читатель примет решение ознакомится со статьей (книгой)  или взять её себе на заметку.

Примерная структура аннотации:
1. Фамилия автора, название статьи.
2. В статье рассмотрен…
3. Особенность этой статьи…
4. Автор предполагает…
5. Автор делает вывод о…
Фразы, рекомендуемые для написания аннотации к научной статье:

· Статья посвящена актуальной на сегодняшний день проблеме...

· В данной статье рассматривается проблема...

· Обосновывается идея о том, что...

· В статье затрагивается тема...

· Даётся сравнение...

· Целью статьи является анализ изучения...

· В статье раскрываются проблемы...

· Особое внимание уделено...

· В статье анализируется...

· Автор приходит к выводу, что...

· Основное внимание в работе автор акцентирует на...

· Автором выделяются и описываются характерные особенности...

· В статье выяснены особенности...

· На основе изучения… установлено...

· На основании анализа..., а также привлечения... устанавливается, что...

· Автором предложены...

· Такой взгляд будет интересен специалистам в области...

· В статье речь идет о...

· Значительное внимание уделяется...

· В заключение раскрывается...

· Статья раскрывает содержание понятия...

· Автор прослеживает становление...

· В статье обобщается практический опыт...

· В статье исследуются характерные признаки...

· В статье рассматриваются ключевые этапы...

· Статья подводит некоторые итоги изучения...

· Автор дает обобщенную характеристику...

· Обосновывается мысль о том, что...

· В статье приведен анализ взглядов исследователей...

· В данной статье предпринята попытка раскрыть основные причины...

· В статье излагаются взгляды на...

4. Написание отзыва

Задание: Изучить материалы по организации и проведению активных форм работы с родителями, КТД с учащимися (по И.П.Иванову). Составить отзыв к одному из источников. 

Инструкция по выполнению задания:

1. Подберите необходимые источники по заданной преподавателем теме. 
2. Изучите теоретический материал о составлении отзыва.
3. Составьте отзыв об одном источнике в письменной форме.
4.  Представьте  материал на проверку преподавателю.

Необходимый теоретический материал:

Отзыв представляет собой анализ, суждение, а также оценку какого-либо художественного или научного произведения, статьи, предмета или продукта. 

Чтобы написать отзыв, дать правильную оценку статье, книге, внимательно прочтите произведение. Вы должны понять замысел автора. Постарайтесь понять, насколько полно автор раскрыл тему.  Если вы что-то не поняли в книге, статье, не упускаете из виду неясности, разберитесь в них, тогда ваш отзыв будет наиболее полным. 


 Подумайте, кто будет адресатом вашего отзыва:  педагог, друг, родители, однокурсники. От этого зависят содержание, форма и цель вашей работы. Если хотите поделиться своим впечатлением с друзьями, то отзыв будет отличаться непринужденностью, разговорностью. Если хотите разобраться в трудных вопросах, то проанализируйте особенности раскрытия идейного содержания книги, роль художественно-выразительных средств. Такой отзыв близок к рецензии.

Первое, что обязательно нужно указать в отзыве, это сведения об авторе и книге. Укажите название книги, статьи, её смысл. По возможности, укажите, кем является автор, что он хотел сказать своим произведением. 

В очень краткой форме отразите содержание книги, статьи, иначе все ваши оценки останутся непонятными. Можно пересказать что-то особенно интересное, чтобы заинтриговать читателей.

Далее опишите своё впечатление по поводу прочитанного, чего вы ожидали вначале, оправдались ли ваши ожидания при прочтении, понравилась ли вам концовка. Но при этом не следует расписывать все подробности сюжета, описывайте только ваше отношение по ходу чтения книги, статьи.

Кроме того, чтобы у будущего читателя возникло полное представление о книге, статье важно написать про язык и стиль текста, актуальность темы, замысел автора. Оценивая стиль изложения материала, обратите внимание на то, насколько легко его воспринимать. 


После этого необходимо указать ваше мнение в целом. Расскажите, понравилась или не понравилась вам книга, что вы думаете о ней, совпадает ли ваше мнение с мнением автора, как прочтение книги повлияло на вас, оставило ли след в вашей душе. Укажите, рекомендуете или нет вы книгу читателям, дайте оценку произведению. А также напишите, хотели бы вы прочесть ее ещё раз и станете ли вы читать другие произведения этого автора.


Давая общий отзыв на статью, постарайтесь сначала выделить её явные достоинства, затем переходите к недостаткам, а в завершении обязательно вновь упомяните о сильных сторонах материала.


Будьте лаконичны. Если вы понимаете, что отзыв слишком объёмен, сократите его. Воспринимать большое количество информации затруднительно, можно пропустить что-то важное.


Подберите название своей работы. Оно должно отражать ваше отношение к книге, статье, приглашать к размышлению.

5. Изучение педагогического опыта педагога-мастера

Задание: Изучить педагогический опыт педагога-мастера (по предложенному плану-схеме).

Инструкция по выполнению задания:

1. Приступая к выполнению задания, прежде всего, объединитесь в творческие рабочие группы (до 3-х человек), так как это задание потребует от вас не только определённых интеллектуальных ресурсов, но и ощутимых временных затрат. Создавая свои рабочие группы, учтите эти моменты.

2. Затем выберите одного учителя/воспитателя для изучения его педагогического опыта.       

3. Внимательно изучите предложенный  план-схему по изучению  педагогического опыта педагога-мастера. Распределите между собой обязанности.
4. Соберите необходимый материал и представьте его в письменной форме.
5. Представьте  материал на проверку преподавателю.
Необходимый теоретический материал:
План-схема изучения  педагогического опыта педагога – мастера:

	Педагогическая копилка педагога (методы учебно-воспитательной работы)


	Методы изучения опыта педагога и 

сбора материалов о нём

	1. Подготовка к уроку, занятию.

2. Организация деятельности обучающихся, воспитанников на уроках, занятиях.

3. Активизация познавательной деятельности обучающихся, воспитанников.

4. Формы и методы воспитательной работы с обучающимися, воспитанниками.

5. Формы и методы работы с их родителями.


	Наблюдение за работой педагога, посещение уроков, занятий, внеклассных мероприятий и т.д.

Беседы с обучающимися, воспитанниками.

Беседы с их родителями.

Изучение документов (конспекты, фотографическая запись,  анализ уроков,  занятий, внеурочных занятий,  воспитательных мероприятий,  перечень используемых приёмов и методов и др.)


6. Подготовка домашнего задания «Научу за 5 минут» конкурса педагогического мастерства
 Задание: продемонстрировать умение создавать творческую работу прикладного характера.  Лимит времени на представление задания: 5 минут (участник имеет право пользоваться своим оборудованием) 

Инструкция по выполнению задания:

1. Определите, какую творческую работу вы будете выполнять на конкурсе.

2. Определите цели и задачи выполнения творческой работы с учётом возраста и интересов аудитории. 

3. Составьте конспект выполнения задания с аудиторией.

4. Подготовьте материалы и оборудование для выполнения творческой работы с аудиторией.

5. Определите, кто из команды будет выполнять задание в ходе конкурса.
Необходимый теоретический материал:
Данная работа будет оцениваться с учётом следующих критериев:
-профессиональная компетентность (соответствие цели, формы, содержания, методов и приёмов возрасту детей); 
-  логика включения  интегрированных областей в организованной деятельности; 
- умение работать с коллективом детей (умение удерживать интерес детей в течение организованной деятельности, адекватность стиля взаимодействия с детьми, организация взаимодействия/сотрудничества детей);

- эффективность используемых педагогических и информационно  - коммуникационных технологий; 
- общая культура (культура общения, выразительность и чёткость речи, лаконичность изложения материала, доступность); 

- соответствие продукта детского творчества запланированной цели (результативность занятия);
- соблюдение санитарных норм и правил безопасности, соответствующих профессии;
- творческий подход;
- оригинальность.
